WOJT GRMINY

MARGCINOWICE
i | Zarzadzenie nr 5/2016

Wajta Gminy Marcinowice
z dnia 26 stycznia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
‘Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen

socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 111 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Marcinowice Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Marcinowice.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2004 Wojta Gminy Marcinowice z dnia 30 stycznia 2004 r.
w sprawie regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2016 1.

Mariusz Starkbe




Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 5/2016
Wdéjta Gminy Marcinowice
z dnia 26 stycznia 2016 .

Regulamin
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

§ 1. 1. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zwany dalej Funduszem tworzy si¢ z
corocznego odpisu podstawowego, naliczanego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych.

2. Srodki Funduszu gromadzone sg na odrgbnym rachunku bankowym, niewykorzystane w danym
roku kalendarzowym, przechodza na rok nast¢pny.

3. Podstawg gospodarowania $rodkami Funduszu stanowi roczny plan rzeczowo-finansowy
zatwierdzony przez Wojta Gminy Marcinowice, po dokonaniu uzgodnieni z przedstawicielami
pracownikéw, okreslajgcy podzial tych srodkéw na poszezegdlne cele, rodzaje i formy dziatalnosci
socjalnej, organizowanej na rzecz os6b korzystajacych z Funduszu,

4. Obsluge organizacyjno-techniczng Funduszu prowadzg cztonkowie Komisji Socjalne;j.

5. Obsluge finansowo-ksiggowa prowadzi wyznaczony przez Wojta Gminy Marcinowice
pracownik Referatu Budzetu i Finanséw.

§ 2. Do korzystania ze s$wiadczen Funduszu uprawnione sa nastgpujgce osoby:

1) pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace, niezaleznie od rodzaju umowy o prace
oraz wymiaru czasu pracy, w tym rowniez pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych,
2) emeryci i renciscei, dla ktoérych Urzad Gminy Marcinowice byl ostatnim pracodawca,
3)cztonkowie rodzin 0séb uprawnionych (wspdtmatzonkowie, dzieci whasne, dzieci przysposobione
oraz przyjete na wychowanie w ramach rodziny zastepczej, dzieci wspoimalzonka, wnuki i
rodzenstwo pozostajgce na utrzymaniu osoby uprawnionej do lat osiemnastu, a jezeli ksztatcg si¢ w
szkole — do ukonczenia nauki, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia 25 roku zycia).

§ 3. Srodki Funduszu mozna przeznaczyé na:

1) dofinansowanie wypoczynku,

2) zapomogi pieni¢zne bezzwrotne:

a) zapomogi socjalne — dla oséb uprawnionych znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej,

b) zapomogi losowe, majace na celu pomoc w pokryciu wydatkéw zwigzanych z likwidacja
skutkéw indywidualnych zdarzen losowych, klgsk zywiotowych, dtugotrwalej choroby, $mierci,
wypadku wymagajacego leczenia, itp.

3) finansowanie lub dofinansowanie dzialtalnosci kulturalno-oswiatowe;j,

4) finansowanie lub dofinansowanie imprez okolicznosciowych i pracowniczych,

5) pomoc s§wiateczng w postaci finansowej,

6) pozyczki na cele mieszkaniowe.

§ 4. 1. Zapomoga socjalna moze by¢ przyznana osobie uprawnionej, jezeli wykaze zaistnienie
trudnej sytuacji zyciowej.

2. Wysoko$¢ zapomogi socjalnej jest ustalana na podstawie zlozonego przez pracownika, emeryta,
rencistg wniosku, przy uwzglednieniu sredniego miesigcznego dochodu netto za ostatni rok
poprzedzajacy ztozenie wniosku, przypadajgcego na jednego czlonka rodziny.

3. Do wniosku o przyznanie zapomogi socjalnej wnioskodawca winien dotgczy¢ odpowiednie do
zaistniatej sytuacji zyciowej dokumenty, potwierdzajace zasadno$é udzielenia zapomogi, jak np.
dokumenty potwierdzajace wysokos¢ osiggalnych miesigcznie przez wnioskodawce i cztonkow
rodziny dochodéw (oswiadczenie).



§ 5. 1. Przestanki przyznania zapomogi losowej okresla § 3 pkt 2 lit. b.

2. Warunkiem przyznania zapomogi losowej jest przedlozenie dokumentéw potwierdzajacych
zasadno$¢ jej przyznania, ktérymi w zaleznosci od zaistniatej sytuacji, moga by¢ m.in.:

a) orzeczenia instytucji, ktéra w ramach swoich uprawnien jest wiadna okreslié stopienn szkody
pracownika, poniesionej wskutek klgski zywiolowej, w szczegbélnosei pozaru, powodzi, albo innych
zdarzen losowych,

b) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy zaistnienie zdarzenia losowego.

§ 6. 1.Podstawg przyznania pomocy socjalnej finansowanej przez Fundusz jest wniosek osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu, z wylaczeniem oséb, o ktérych mowa w § 2 pkt 3, gdzie
whniosek skfada pracownik,

2. Swiadezenia socjalne finansowane z Funduszu nie majg charakteru roszczeniowego, co oznacza,
ze osoby uprawnione do korzystania, ktére nie uzyskaly $wiadczenia, nie mogg wnosié
jakichkolwiek roszczen.

§ 7. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o pomoc z Funduszu okreslona w § 3 sktada wniosek o przyznanie
$wiadczenia, ktory podlega zaopiniowaniu przez powolang w drodze Zarzgdzenia Wojta Gminy
Marcinowice Komisj¢ Socjalna.

2. Wysokos¢ poszezegdlnych $§wiadczen socjalnych wymienionych w § 3 bedzie ustalana przez
Wéjta Gminy Marcinowice corocznie w terminie do dnia 31 marca danego roku na wniosek
Komisji Socjalnej w uzgodnieniu z przedstawicielami pracownikow Urzedu Gminy Marcinowice.
3. Wysoko$¢é dofinansowania do $wiadczen socjalnych wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 5
zatwierdzonych przez Komisj¢ Socjalng na dany rok przyznawanych danym osobom uzaleznia sig
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

4. Podstawa do przyznania $wiadczen okreslonych w § 3 pkt 1,2, 5 jest wykazany w o$wiadczeniu
miesigczny dochdd netto przypadajacy na osobg w rodzinie za ostatni rok poprzedzajgcy date
zlozenia wniosku. Pracownik ma obowigzek wykaza¢ w oswiadczeniu petng wysoko$é dochodow
uzyskiwanych ze wszystkich Zrodet.

§ 8. 1. Podstawg udzielenia pozyczki z Funduszu na cele mieszkaniowe jest pisemny wniosek osoby
uprawnionej o udzielenie mu $wiadczenia.

2. Pozyczki na cele mieszkaniowe mogg by¢ udzielane na:

a) budoweg domu jednorodzinnego lub lokalu w domu mieszkalnym,

b) zakup mieszkania lub domu,

¢) przebudowg pomieszczen na cele mieszkalne,

d) rozbudowg domu,

e) remont lub modernizacj¢ lokalu lub budynku mieszkalnego.

3. Whioski sklada si¢ do Komisji Socjalnej, a nast¢pnie zatwierdza si¢ przez Skarbnika i Wojta
Gminy Marcinowice (lub osoby upowaznione do podpisu podczas ich nicobecnosci).

4. Pozyczki na cele mieszkaniowe przyznawane sg do wysokosci 10.000 zt, proporcjonalnie do
wymiaru etatu pracownika, a w przypadku rencistow i emerytéw do wysokosci 2.500 zt, wymagajg
porgezenia dwdch pracownikéw Urzedu Gminy Marcinowice i podlegajg sptacie w okresie do 2 lat.
Szczegblowe warunki okresla umowa zawierana z pozyczkobiorca.

5. Niesplacona pozyczka na cele mieszkaniowe, udzielona ze $rodkéw Funduszu staje sie
natychmiast wymagalna w razie ustania stosunku pracy w przypadku porzucenia pracy przez
pracownika oraz rozwigzania stosunku pracy z winy pracownika.

6. Pozyczka na cele mieszkaniowe podlega umorzeniu w przypadku zgonu pozyczkobiorcy.

7. Kolejna pozyczka na cele mieszkaniowe moze zosta¢ przyznana dopiero po splacie ostatniej raty
poprzedniej pozyczki.

8. Pozyczki na cele mieszkaniowe sa udzielane zgodnie z wplywajacymi wnioskami, w miare
mozliwosci Funduszu.



9. Odpis na fundusz mieszkaniowy ustala si¢ w wysokosci 20% rocznego odpisu na Fundusz.

§ 9. Komisja socjalna ma prawo zazgda¢ dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte we
wniosku o $wiadczenie z Funduszu,

§ 10. W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ Socjalng falszywych o$wiadczen przez osobg
uprawniong (np. zanizanie dochodow), osoba ta bedzie pozbawiona $wiadczen socjalnych na okres
jednego roku.

§ 11. 1. Za catoksztalt spraw zwigzanych z administrowaniem Funduszem odpowiedzialny jest Wojt
Gminy Marcinowice,

2. Decyzje w sprawie wydatkowania $rodkéw z Funduszu podejmuje Wéjt Gminy Marcinowice, po
zaopiniowaniu przez Komisje¢ Socjalna.

3. Decyzja Wojta odnosnie przyznania lub odmowy przyznania $wiadczenia ma charakter
ostateczny.

4. Decyzje w sprawie przyznania $wiadczen z Funduszu Wojtowi podpisuje Sekretarz Gminy
Marcinowice i ma ona charakter ostateczny.

§ 12. Komisj¢ Socjalng powoluje Wéjt Gminy Marcinowice w drodze Zarzadzenia, po wybraniu jej
sktadu przez pracownikéw Urzedu Gminy Marcinowice.

§ 13. Integralng czgs¢ regulaminu stanowig:

1) zalacznik nr 1 — wniosek o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe,

2) zalgeznik nr 2 - wzér umowy pozyczki na cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

3) zalacznik nr 3 — wniosek o przyznanie zapomogi socjalnej,

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o miesigcznym dochodzie netto przypadajacym na osobe w
rodzinie za ostatni rok poprzedzajacy datg zlozenia wniosku.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja obowigzujgce
przepisy prawa.

§ 15. Regulamin obowigzuje od dnia 1 lutego 2016 .

Niniejszy Regulamin uzgodniono z pracownikami Urzedu Gminy Marcinowice.

,\(i Jh\t@s\o Y \J\o\kr\m\\\(’\)\\m\\

e

(



Zatacznik nr 1

do Regulaminu
Zakladowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych

Imig¢ i nazwisko........cvnvsren sesivesisTsisTiRS SR

Stanowisko.....cccernineee visRi e T LTI T T

Adres zamiesZKania.............ooveevveereiiiniiieseceeesee s
Whiosek

o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe

Na podstawie § 3 pkt 6 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia nr 5/2016 Wojta Gminy Marcinowice z dnia 26 stycznia 2016 r., prosz¢ o
przyznanie mi ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pozyczki na cele
mieszkaniowe W WySoKOSCI........coeevverrieirvininin, ZL SIOWHIE v sssmsn e G

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przyznang pozyczke przeznacze na *:
a) budowg domu jednorodzinnego lub lokalu w domu mieszkalnym,
b) zakup mieszkania lub domu,

c) przebudowe pomieszczen na cele mieszkalne,

d) rozbudowe domu,
e) remont lub modernizacjg lokalu lub budynku mieszkalnego.

* niepotrzebne skresli¢
data i podpis wnioskodawcy

...........................................................................

Adnotacje Komisji Socjalnej
Po rozpatrzeniu wniosku o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe zostata:
1. Przyznana pozyczka w wWysOKOSCL.....cceervrvercercrirnernenns ZLELOTING, ...rsennssomimesrsssranerrninscresnssensantstsnsss

2, Nie Przyznana. 2 UVPAZE T8.e e wessoosesiorivssessssns siveysaess 06 o8 68106 vosas rasmsnssos5 s smh s s u s s s v

IMarcInoWICE; il amemmnsa i s asaasia s

(podpis Przewodniczacego Komisji Socjalne;j)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu
Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

Umowa
pozyczki na cele mieszkaniowe
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

LTI 11 1) S pomigdzy Urz¢gdem Gminy w Marcinowicach, reprezentowanym przez
Wojta Gminy MarcinoOWice.......cuvvieirviviiineiesesersesesenns a Pama/Panem. s assianimiasiniiism .
zwatiyin dalej pozyczlcobiorcs, ZamiesTRAIVIN We. /i auismsrmsbimm s aommmsim i >

zatrudnionym w Urzgdzie Gminy Marcinowice, zostala zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1.
Przyznajc sig Pani/Panii s somiism s s s s s i s
ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych pozyczke w wysokosci...................zk
3 (0 11 [ S R O O e RO e 50 e L S N ST SRS TS M L
) R Ee (6571 (213 7 WSRO R XN CONC . (S 3 0L AN LN (SO ORIy S S0 D

§ 2.
Przyznana pozyczka podlega splacie w catosci. Okres jej splaty wynosi........ccceevveiivinnnenn rat.
Rozpoczegcie splaty pozyczki nastepuje od dnia.........cceveeineerecrvinerennnn w ratach miesigcznych
51 J R R S A zt

§ 3.

Pozyczkobiorca upowaznia Urzgd Gminy Marcinowice do potracania naleznych rat pozyczki,

zgodnie z § 2 niniejszej umowy, z przystugujgcego mu wynagrodzenia za prace, miesigcznie po

§ 4.

Niesptacona pozyczka staje sig natychmiast wymagalna, w przypadku rozwigzania umowy o prace
przez pozyczkobiorce lub w drodze rozwigzania umowy o pracg przez Urzad Gminy Marcinowice

bez wypowiedzenia z winy pozyczkobiorcy.



§ 5.

Rozwigzanie umowy o pracg bez winy pracownika, nie powoduje zmiany warunkow splacania
pozyczki, zawartych w niniejszej umowie. W przypadku tym jednak Urzad Gminy Marcinowice

ustali w porozumieniu z pozyczkobiorcg sposob splaty i zabezpieczenia pozyczki.

§ 6.

Zmiana warunkéw w niniejszej umowie, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows, majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§8.

Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

otrzymuje Urzagd Gminy Marcinowice, a jeden pozyczkobiorca.

Porg¢czyciele pozyczki:

W razie nieuregulowania we wiasciwym terminie pozyczki zaciggnigte] przez ww. wyrazamy

zgode, jako solidarnie odpowiedzialni na pokrycie naleznej kwoty z naszych wynagrodzen.

(porgczyciel) (pozyczkobiorca)

(poreczyciel) (Wéjt Gminy Marcinowice)



Zalagcznik nr 4

do Regulaminu
Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

Oswiadczenie
0 miesigeznym dochodzie netto przypadajacym na osobg¢ w rodzinie
za ostatni rok poprzedzajacy date zlozenia wniosku o przyznanie §wiadczen, o ktorych mowa
w Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych

Oswiadczam, iz $redni miesigczny dochdd netto przypadajgcy na osobg w rodzinie za ostatni rok
poprzedzajgcy ztozenie wniosku (z uwzglednieniem wszystkich zroédet dochodu) wyni6st*:

- do 1.000,00 zt
- powyzej 1.000, 00 zt do 2.000,00 zt
- powyzej 2.000,00 zt do 3.000,00 zt

- powyzej 3.000,00 zt

* wlasciwe podkresli¢

Marcinowice, dnia ....cccveeeeveeereereeeereeeeeen

................................................................

(podpis osoby skladajacej o§wiadczenie)

POUCZENIE:

W oswiadczeniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie dochody nefto cztonkéw rodziny, bez wzgledu na Zrédlo, z jakiego
pochodza. W przypadku stwierdzenia falszywych o$wiadczen przez osobg uprawniong (np. zanizanie dochodu), osoba
ta bgdzie pozbawiona §wiadczen socjalnych na okres jednego roku.



