OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéijt Gminy Marcinowice
oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze:

INFORMATYK
w Referacie Organizacyjnym Spraw Obywatelskich i Oswiaty

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Marcinowicach ul. J. Tuwima 2, 58-124 Marcinowice

2. Stanowisko urzednicze: informatyk

3. Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu z mozliwoscia zwigkszenia etatu poprzez objecie dodatkowych
obowiagzkéw w jednostkach podlegtych

4. Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

wyksztalcenie srednie/wyzsze informatyczne lub pokrewne

min. 2-letnie doSwiadczenie zawodowe,

nieposzlakowana opinia,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,
prawo jazdy kat. B.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje w szczegolnosci:

administrowanie serwerami,

administrowanie sprzgtem komputerowym,

administrowanie infrastrukturg sieciowg

konfiguracja urzadzen sieciowych,

administrowanie oprogramowaniem,

serwis sieci komputerowej,

serwis sprzetu komputerowego,

serwis sieci telefonicznej wraz z centralg telefoniczna,

archiwizacja danych,

wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow i konfiguracji urzadzen.
tworzenie dokumentacji technicznej dotyczacej sieci LAN Urzedu,

biezaca administracja strona internetowg urzedu (www.marcinowice.pl).
zarzadzanie trescig Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Marcinowice.
zarzadzanie serwerem poczty elektronicznej i ustug hostingowych.

opracowywanie analiz, pism, sprawozdan z zakresu informatyki,

przydzielanie uzytkownikom identyfikatoréw, haset oraz uprawnien do sieci,
udzielanie wsparcia uzytkownikom systeméw informatycznych w codziennej pracy
realizowanej z wykorzystaniem sieci komputerowej,

wspotpraca z producentami oprogramowania i dostawcami sprzetu sieciowego
uzytkowanego w Urzedzie,



- realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne i innych odnoszacych si¢ do funkcjonowania systemow
informatycznych w administracji publicznej,

- przygotowywanie dokumentacji: technicznej, przetargowe;j,

- badanie i analiza rynku informatycznego,

- przeprowadzanie doraznych szkolen,

- ocena nadestanych przez firmy ofert na sprz¢t i oprogramowanie,

- udzial w pracach komisji przetargowych.

- pelnienie funkcji Lokalnego Administratora Systeméw w ramach programu pl.ID oraz
integrowanego systemu informatycznego

- pelnienie funkcji Administrator Systeméw Informatycznych

- pelnienie funkcji Administratora Systeméw Bezpieczenstwa Teleinformatycznego

- pelnienie funkcji osoby kontaktowej z podmiotami Krajowego Systemu

Cyberbzpieczenstwa,
- administrowanie siecia kamer monitoringu zlokalizowanych na terenie Gminy
Marcinowice

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Praca wykonywana w siedzibie pracodawcy oraz w terenie, zwigzana z realizacja powierzonych
zadan z wykorzystaniem komputera oraz innych urzadzen biurowych.

W wymiarze V2 etatu etatu z mozliwoscig zwigkszenia etatu po przez objecie dodatkowych
obowigzkéw w jednostkach podleglych, praca hybrydowa.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Marcinowicach, w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi mniej niz
6%.

8. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

¢) kserokopie dyploméw poswiadczajacych wyksztatcenie;

d) kserokopie swiadectw pracy;

e) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych umiejetnosciach 1 wiedzy;

f) podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwa skarbowe;

g) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
wiekszym niz dozwolone przepisem prawa zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Osoba wyloniona do zatrudnienia bgdzie zobowigzana do przedtozenia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



9. Miejsce i termin zlozenia dokumentéow

a) Wymagane dokumentu aplikacyjne nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy (biuro podawcze
na parterze) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Marcinowicach, ul. J.
Tuwima 2, 58-124 Marcinowice (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

b) Termin sktadania ofert uptywa z dniem 30.09.2022 r. o godz. 12.00. Oferty nalezy sktadac¢
wylacznie w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem: ,,Oferta na
wolne stanowisko urzednicze Informatyka”.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Dodatkowe informacje

a) wymagane dokumenty i oswiadczenia nalezy zlozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty
obcojezyczne powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski,

b) przedktadane kopie dokumentéw nalezy opatrzy¢ na kazdej stronie o§wiadczeniem
kandydata potwierdzajacym zgodnos$¢ dokumentu z oryginatem i wlasnorgcznym podpisem
wraz z data,

¢) pozostate os$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez kandydata,

d) nabér moze by¢ uniewazniony przez Wéjta Gminy Marcinowice na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn,

e) informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.marcinowice.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy

w Marcinowicach.

Wéjt Gminy Marcinowice
/-/ Stanistaw Len

Marcinowice, dn. 19 wrzesien 2022 r.









